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Configurar Outlook 2003

= Abra Outlook 2003

= Enla barra de menu, vaya a al menl desplegable Herramientas y seleccione Cuentas de correo electronico

Herramientas | Acciones 7

Enwviar v recibir 3

Buscar 3

Libreta de direcciones...  Ctrl+Mavis+E

fE

Jrganizar

Reglas v alertas...

Limpieza de buzdn...

e B

Vaciar carpeta "Elementos eliminados”

Formularios 3

Macrao 3

| Cuentas de correo electrdnico. ..

Personalizar...

Opciones. ..

= En la pagina que se carga seleccione Agregar una nueva cuenta de correo electrénico

Cuentas de correo electr x|

Este asistente le permitird cambiar las cuentas de
correo electronico ¥ los directorios que utiliza Outlook.

Correo electronico

¥ Agregar una nueva cuenta de corren electrdnico

 Wer o cambiar cuentas de corren electrénico existentes
Directorio

" Agregar una nueva libreta de direcciones o directarios

™ Wer o cambiar libretas de direcciones existentes

= Abras I Siguiente = I Cerrar




En esta ventana seleccione la opcién POP3y pulse el botén Siguiente

Cuentas de correo electronico

Tipo de servidor

Puede elegir &l tipo de servidor con &l que trabajara su nueva cuenta de correo electrdnico,

" Servidor de Microsoft Exchange

Conecte con un servidor de Exchange para leer el correo electranico, obtener
acceso a carpetas piblicas v compartic documentos,

' poP3

Conecte con un servidor de correo electranico POP3 para descargar el correa,

 IMAP

Conecte con un servidor de correo electrénico IMAP para descargar el corren

electrdnico y sincronizar las carpetas de buzan,
° HTTP

Conecte con un servidor de correo electrénico HTTR comao Hotmal para
descargat el correo eleckrdnico y sincronizar las carpetas de buzdn,

" Tipo de servidor adicional

Conecte con okro grupo de trabajo o con un servidor de otra fabricante.

< Abras I Siguiente = I Cancelar

En el formulario que aparece:

Escriba su Nombre y Direccion de correo electronico

Escriba su direccion de correo electrénico como Nombre de usuario

[ ]
e  Escriba su Servidor de correo entrantey Servidor de correo saliente
[ ]
[ ]

Escriba su Clave

Haga Click en el botén Mds Configuraciones
Nota: cambie midominio,com por el nombre de su dominio.

Cuentas de correo electrénico

Configuracion de correo electronico de Internet (POP3)
Estos walores son necesarios para que la cuenta de correo electrdnico Funcione,

Informacion sobre el usuario

Su nombre: I_‘||_|a|-|

Direccion de correo Ijuan@midominin.cnm
electronico:

Informacion de inicio de sesidn

Mombre de usuario: |juan@midnminin.cnm

Contrasefia; I*******

¥ Recordar contrasefia

[ Iniciar sesidn utiizanda Aukenticacidn

Informacion del servidor

Servidor de corren entrante (FOP3): Imail.midnminin.cnm

Servidor de corren saliente (SMTR): Imail.midominin.com

Probar configuracion

Despueés de rellenar |a informacion de esta pantalla,
|e recomendamos que pruebe su cuenta haciendo clic
en el boton, (Requiere conexion de red)

Probar configuracion de la cuenta. ..

de contrasefia de sequridad (SPA)

Mas configuraciones. ..

< Akras I Siguiente = I

Cancelar




= En el formulario Configuracion de correo electronico de Internet Ud. Puede:
e  Cambiar el Nombre de la cuenta de correo
e  Especificar una Compafiia o un Correo electronico de respuesta.
= Seleccione la ficha Servidor de salida .

Configur. n de correo electronico de Internet =l

General |Servidor de salida | Conexion | Avanzadas |

Cuenta de correo
Escriba el nombre por el que desea referirse a esta cuenta. Por ejemplo:
"Trabajo" o "Servidor de Microsoft Mail*

|mai|. ridaminio, corm

Otra informacion sobre el usuario

Compariia: I

Corren electranico de respuesta: |

Aceptar I Cancelar

= Active la opcion Mi servidor de salida (SMTP) requiere autenticacion.
= Deje activada la opcion Utilizar la misma configuracion que mi servidor de correo de entrada

=  Haga Click en el boton Aceptar

I
| Configuracion de correo electronico de Internek x|

1 i o s
General  Servidar de salida |C0ne><|0n I Avanzadas I

W Mi servidor de salida (SMTFY requiere aukenticacicn

* Utilizar la misma configuracisn que mi servidor de correo de entrada

" Iniciar sesidn utilizando

Mombre de usuario: I

Contrasefiat I
¥ | Recordar contrasefia

I | Iniciat sesitn utilizands Sutenticacion sequra de contrasefia (SR&Y

" Iniciat sesién en el servidor de correo de entrada antes de enviar correo

Acepkar I Cancelar




En el formulario de cuentas de correo electronico haga click en el boton Siguiente

Cuentas de correo electronico

Configuracion de correo electronico de Internet {POP3)
Estos walores son necesarios para que la cuenta de correo electronico funcione.

Informacion sobre el usuario

Su nombre: IJ,_,an

Direccion de correo fiuan@midaminio, com
electranico:

Informacidn de inicio de sesién

Mombre de usuatio: Ijuan@midominio.cnm

Contrasefia: I*******

V¥ Recordar contrasefia

[ Iniciar sesidn utilizando Autenticacian
de contrasefia de seguridad (3PA)

Informacion del servidor

Servidor de correo entrante (POP3): Imail.midominin.com

Servidor de correo saliente (SMTP): Imail.midominio.com

Probar configuracion

Después de rellenar la informacion de esta pantalla,
le recomendamos que pruebe su cuenta haciendo clic

en el botdn, (Requiere conexian de red)

Probar configuracidn de la cuenta...

Mas configuraciones. .

< Abras I Siguiente > I Cancelar

Un mensaje de Felicidades! le indica que su cuenta de correo ha sido configurada

Haga Click en el boton Finalizar




